山东中医药大学管理学院职工工作（项目、活动）审批表
	姓  名
	
	单位及职务
	

	项目/活动
简介
	

	起止时间
	

	经费来源
经费预算
	经费来源：学院经费（）   科研经费（）     其他（）
经费预算：      元

	教研室/办公室/学工办/教学秘书
意  见
	影响教学的专业、班级、时间（或本职工作情况）：
院教学秘书是否办理停、调课手续（或是否安排他人代工作情况）：是（）   否（）
                  院教学秘书签字：
年    月    日
教研室/办公室/学工办主任是否同意：是（）   否（）
主任签字：
年      月     日

	分管领导
意见
	经费支出类项：办公（） 专业建设（） 教学督导（）
实习（） 学生工作（） 创业就业（）
专项（） 研究生（）    其他（）
分管领导签字：
年     月    日

	学  院
意  见
	负责人签字：
年     月    日

	备  注
	教研室/办公室/团总支/教学秘书(归口一个部门签字即可)


注： （1）说明：规范管理，一事一报。务必先预算后报销，避免无预算先报销。
（2）活动结束后向分管领导提交活动报告，分管领导组织在学院范围汇报与交流；
（3）严禁利用活动期间外出游玩。
